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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к приказу Агентства государственных закупок Ульяновской области

от __.________ 2020 г. № _____

СОСТАВ 

контрактной службы 

Агентства государственных закупок Ульяновской области

	Руководитель 

контрактной службы:
	руководитель Агентства государственных закупок Ульяновской области



	Заместитель руководителя контрактной службы:
	заместитель руководителя Агентства государственных закупок Ульяновской области



	Члены контрактной службы:
	директор департамента закупок товаров, работ, услуг Агентства государственных закупок Ульяновской области;



	
	директор департамента по регулированию контрактной системы; Агентства государственных закупок Ульяновской области;



	
	начальник отдела обеспечения деятельности; Агентства государственных закупок Ульяновской области;



	
	главный специалист отдела обеспечения деятельности. Агентства государственных закупок Ульяновской области


_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к приказу Агентства государственных закупок Ульяновской области

от __.________ 2020 г. № _____

Положение о контрактной службе 

Агентства государственных закупок Ульяновской области

1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее – Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы при планировании и осуществлении Агентством государственных закупок Ульяновской области (далее – Агентство) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд.

2. Контрактная служба создаётся в целях обеспечения планирования
и осуществления Агентством в соответствии с Федеральным законом
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (далее – закупка).

3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013
№ 44-ФЗ, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение государственных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;

заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения государственных нужд;

достижение Агентством заданных результатов обеспечения государственных нужд.

5. Работники контрактной службы могут быть членами комиссии
по осуществлению закупок Агентства.

6. Функциональные обязанности контрактной службы:

планирование закупок;

организация на стадии планирования закупок консультаций
с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды
на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных нужд;

подготовка заявок на закупку (далее – заявка на закупку);
обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

обязательное общественное обсуждение закупок;

привлечение экспертов, экспертных организаций;

подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) информации и документов, размещение которых
предусмотрено Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

организация заключения, исполнения, изменения, расторжения контракта;

организация приёмки поставленного товара, выполненной работы
(её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

обеспечение создания приёмочной комиссии;
организация оплаты поставленного товара, выполненной работы
(её результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

7. Инициатором закупки может быть только член контрактной службы, который определяется руководителем Агентства.
8. Обязанности членов контрактной службы:

8.1. Руководитель контрактной службы Агентства – руководитель Агентства государственных закупок Ульяновской области:

1) организует деятельность контрактной службы в соответствии
с требованиями законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд; 

2) определяет порядок работы контрактной службы, руководит
её деятельностью и осуществляет контроль за исполнением принятых
решений;

3) при планировании и обосновании закупок:

утверждает план-график и внесённые в него изменения;

утверждает заявку на закупку;

4) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

утверждает документацию о закупке, решение о внесении изменений 
в такую документацию, решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
подписывает разъяснения положений документации о закупке;
подписывает контракты (договоры);

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

подписывает дополнительные соглашения к контрактам (договорам), соглашения о расторжении контрактов (договоров);

подписывает решение об одностороннем отказе от исполнения контракта;

подписывает претензии.

8.2. Заместитель руководителя контрактной службы Агентства – заместитель руководителя Агентства государственных закупок Ульяновской области:

выполняет функции руководителя контрактной службы в его отсутствие.

8.3. Член контрактной службы Агентства – главный специалист отдела обеспечения деятельности Агентства:
1) при планировании и обосновании закупок:

осуществляет формирование и ведение плана-графика, включая подготовку изменений для внесения в план-график (в том числе по результатам обязательного общественного обсуждения закупки);

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

осуществляет подготовку и размещение проекта контракта,
по результатам проведённой процедуры, в порядке и сроки предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

обеспечивает рассмотрение протокола разногласий, размещённого победителем процедуры;

организует включение в реестр контрактов, заключённых заказчиками, необходимой информации и документов в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок необходимой информации, предусмотренной Федеральным законом
от 05.04.2013 № 44-ФЗ, для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;
3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

обеспечивает приёмку поставленного товара, выполненной работы
(её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

в случае необходимости инициирует создание приёмочной комиссии
не менее чем из пяти человек для приёмки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги (при необходимости привлекает экспертов, экспертные организации);
подготавливает документ(ы) о приёмке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

размещает в ЕИС в реестре контрактов информацию и документы, установленные частью 2 статьи 103 Федерального закона от 05.04.2013                        № 44-ФЗ, в порядке и сроки, предусмотренные постановление Правительства РФ от 28.11.2013 № 1084 «О порядке ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, и реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну»;
осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок необходимой информации, предусмотренной Федеральным законом
от 05.04.2013 № 44-ФЗ, для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта.
8.4. Член контрактной службы Агентства – начальник отдела обеспечения деятельности Агентства:

1) при планировании и обосновании закупок:

организует утверждение плана-графика руководителем Агентства;

согласовывает заявку на закупку в части финансового обеспечения;

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

организует осуществление закупок в соответствии с пунктом 4 статьи
93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ с учётом требований нормативных правовых актов Ульяновской области, предусматривающих случаи автоматизации таких закупок и использования электронных торговых систем;

осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

информирует лицо, предоставившее банковскую гарантию, об отказе Агентства в принятии банковской гарантии, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

обеспечивает хранение документов, сформированных при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с законодательством               о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и номенклатурой дел;

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

привлекает экспертов, экспертные организации (при необходимости);

организует оплату поставленного товара, выполненной работы
(её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013
№ 44-ФЗ;

организует возврат денежных средств, внесённых в качестве обеспечения исполнения контрактов, предоставленных в качестве обеспечения гарантийных обязательств;

в течение одного рабочего дня информирует директора департамента
по регулированию контрактной системы о необходимости применения меры ответственности, в том числе направления поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также об иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом;

в течение одного рабочего дня информирует директора департамента
по регулированию контрактной системы о необходимости подготовки решения об одностороннем отказе от исполнения контракта, мотивированного отказа 
от подписания документа о приёмке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.

4) составляет и размещает в ЕИС отчёт об объёме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

8.5. Член контрактной службы Агентства – директор департамента
по регулированию контрактной системы Агентства:

1) при планировании и обосновании закупок:

согласовывает заявку на закупку в части проекта контракта (договора);

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, комиссии, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в административном и судебном порядке;

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

на основании сведений, представленных начальником отдела обеспечения деятельности Агентства, осуществляет подготовку документов/материалов для осуществления претензионно-исковой работы, в том числе требований                     об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

на основании сведений, представленных начальником отдела обеспечения деятельности Агентства, подготавливает необходимые документы 
по изменению, расторжению контракта;

на основании сведений, представленных начальником отдела обеспечения деятельности Агентства, готовит решение об одностороннем отказе 
от исполнения контракта, мотивированный отказ от подписания документа 
о приёмке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.
8.6. Член контрактной службы Агентства – директор департамента закупок товаров, работ, услуг Агентства:

1) при планировании и обосновании закупок:

согласовывает заявку на закупку в части её соответствия законодательству о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;

организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в соответствии с положениями статьи 20 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и нормативными правовыми актами Ульяновской области;

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

в течение двух рабочих дней со дня поступления утверждённой руководителем Агентства заявки на закупку формирует извещение, документацию о закупке, решение о внесении изменений в документацию 
о закупке, решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), запрос о разъяснении положений документации о закупке;

размещает в ЕИС извещение об осуществлении закупок, документацию 
о закупке, изменения в извещение об осуществлении закупок, изменения 
в документацию о закупке, извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), разъяснения положений документации о закупках;

направляет оператору электронной площадки и размещает в ЕИС протоколы, составленные при определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
на основании сведений, представленных главным специалистом отдела обеспечения деятельности Агентства, составляет и размещает в ЕИС 
и на электронной площадке с использованием ЕИС протокол о признании победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) уклонившимся от заключения контракта;

на основании сведений, представленных главным специалистом отдела обеспечения деятельности Агентства, составляет и размещает в ЕИС протокол об отказе от заключения контракта.
8.7. Инициатор закупки:

1) при планировании и обосновании закупок:

готовит заявку на закупку по форме согласно приложению к настоящему Положению при самостоятельном определении поставщика (подрядчика, исполнителя), при централизованном определении поставщика (подрядчика, исполнителя) – по формам, установленным уполномоченным органом; 

обеспечивает согласование заявки на закупку;

представляет заявку на закупку на утверждение руководителя Агентства;

обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана-графика;

определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика;

организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных нужд;
2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях и в порядке, установленных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

обеспечивает направление в контрольный орган в сфере закупок уведомлений в соответствии с частью 2 статьи 93 Федерального закона
от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

обосновывает в документально оформленном отчёте невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта.
9. В случае отсутствия членов контрактной службы (временная нетрудоспособность, отпуск, служебная командировка и т.п.) их функции 
и полномочия в соответствии с настоящим Положением осуществляют лица, исполняющие обязанности по соответствующей должности. 
10. В целях реализации функций и полномочий, указанных в настоящем Положении, члены контрактной службы обязаны соблюдать обязательства 
и требования, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ,
в том числе:

не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

привлекать в случаях, в порядке и с учётом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, к своей работе экспертов, экспертные организации.

11. При централизации закупок в соответствии со статьёй                                 26 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные настоящим Положением и не переданные уполномоченному органу.

12. Члены контрактной службы осуществляет функции с использованием системы автоматизации процесса управления государственными закупками Ульяновской области «АЦК-Госзаказ» в установленных случаях.
13. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц
в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

_______________
