ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к распоряжению Агентства государственных закупок Ульяновской области
от 15.июля 2020г. № 30-р


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по оформлению заявки на закупку с использованием региональной информационной системы автоматизации процесса управления государственными закупками Ульяновской области «АЦК-Госзаказ»

Настоящие методические рекомендации разработаны в соответствии 
с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ), Положением об Агентстве государственных закупок Ульяновской области, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской области 
от 26.03.2020 № 6/139-П «Об Агентстве государственных закупок Ульяновской области», Порядком функционирования и использования региональной информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Ульяновской области, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской области от 31.05.2016 № 252-П
«О региональной информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Ульяновской области», в целях оказания методической помощи участникам региональной информационной системы автоматизации процесса управления государственными закупками Ульяновской области «АЦК-Госзаказ» (далее –АЦК-Госзаказ)–государственным органам Ульяновской области, государственным казённым 
и бюджетным учреждениям Ульяновской области, а также иным юридическим лицам в соответствии со статьёй 15 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ (далее – заказчики), при осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее – закупки).
Заказчики в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) формируют заявки на закупку в электронной форме 
и направляют их в уполномоченный орган посредством юридически значимого электронного документооборота в АЦК-Госзаказ.
Заявка на закупку должна содержать сведения, установленные Порядком взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской области 26.03.2020 № 6/139-П «Об Агентстве государственных закупок Ульяновской области»:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика, номер контактного телефона, фамилию, имя и отчество 
(в случае его наличия) ответственного должностного лица заказчика;
2) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
3) ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
4) преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии 
со статьями 28 и 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
5) условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих 
из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами;
6) идентификационный код закупки, а в случае осуществления закупки 
в соответствии с частями 4 и 5 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ – также указание на соответствующую часть статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в соответствии с которой осуществляется закупка. При этом при осуществлении закупки в соответствии с частью 5 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ к заявке на закупку должны быть приложены копия договора (копия соглашения), указанные в данной части;
7) код позиции товара, работы, услуги согласно каталогу товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - КТРУ). В случае отсутствия соответствующего кода в КТРУ указывается код позиции товара, работы, услуги по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности;
8) наименование и описание объекта закупки, в том числе показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика, и количество объектов закупки;
9) место доставки товара, являющегося предметом контракта, место выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта;
10) сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;
11) начальная (максимальная) цена контракта (ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта). В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта;
12) размер аванса, устанавливаемый в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;
13) источник финансирования;
14) возможность заказчика изменить условия контракта;
15) возможность одностороннего отказа от исполнения контракта;
16) возможность заказчика заключить контракты с несколькими участниками закупки;
17) возможность заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта;
18) сведения о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта;
19) размер и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств;
20) сведения о банковском и казначейском сопровождении контракта;
21) сведения об обязательном общественном обсуждении закупки, если 
в соответствии с законодательством указанное обсуждение является обязательным;
22) размер обеспечения заявок на участие в закупке;
23) требования к участникам закупки и исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям 
к участникам закупки, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектами закупки, 
и дополнительным требованиям;
24) перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге;
25) сведения о согласовании осуществления закупки главным распорядителем бюджетных средств;
26) сведения об осуществлении закупки в рамках реализации национальных проектов в соответствии с Указом Президента России 
от 07.05.2018 №204;
27) предложения о кандидатурах для включения в состав комиссий 
по осуществлению закупок (аукционной, конкурсной, котировочной).
К заявке на закупку должны прилагаться следующие электронные документы:
1) описание объекта закупки в соответствии со статьёй 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчётов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта;
3) порядок рассмотрения и оценки заявок с указанием критериев оценки заявок на участие в закупке, величин значимости этих критериев при осуществлении закупки путём проведения конкурса;
4) проект контракта (в отношении каждого лота, в случае выделения лотов).
Информация, включаемая в заявку на закупку, должна соответствовать информации, указанной в плане-графике заказчика.
Заказчики заполняют поля в электронном документе «Заявка на закупку» (далее – ЭД «Заявка на закупку») в соответствии с руководством пользователя АЦК-Госзаказ с учётом особенностей, установленных приложениями № 1, 2
к настоящим Методическим рекомендациям.
Заказчики, сформировав, подписав и направив заявку на закупку, подтверждают возможность подготовки и размещения на его основе извещения о проведении закупки в Единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС).

_____________
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Приложение № 1
к Методическим рекомендациям


Особенности заполнения полей в электронном документе «Заявка на закупку»

	Наименование сведений, 
в соответствии с Порядком взаимодействия заказчиков 
с уполномоченным органом
	Наименование закладки, группы полей, поля 
в ЭД «Заявка на закупку»
	Номер рисунка
	Пояснения

	1. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика, номер контактного телефона, фамилию, имя 
и отчество (в случае его наличия) ответственного должностного лица заказчика
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Сведения 
о заказчике»
	Рисунок 9
	Указываются следующие сведения:
Наименование
Место нахождения
Почтовый адрес
Адрес электронной почты
Номер контактного телефона
Ответственное должностное лицо

	2. Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Закладка «Общая информация», группа полей «Общие сведения о закупке», поле «Способ определения»
	Рисунок 1 
	Выбор значения осуществляется из справочника «Способы определения поставщика (подрядчика, исполнителя)».

	3. Ограничение участия 
в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	4. Преимущества, предоставляемые заказчиком 
в соответствии со статьями 28 
и 29 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Преимущества»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	5. Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	6. Идентификационный код закупки
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования 
и информация по заказчику», поле «Идентификационный код закупки» 
	Рисунок 3
	Поле «GGG» – доступно для редактирования и обязательно для заполнения. Рядом с полем расположена кнопка генерации номера. При заполнении поля проверяется, что введенное значение равно трем символам, состоит только 
из цифр и не равен 000.

	7. Код позиции товара, работы, услуги согласно каталогу товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд (далее - КТРУ)
	Закладка «Объект закупки»,закладка «Спецификация»
	Рисунок 6
	В случае отсутствия соответствующего кода в КТРУ указывается код позиции товара, работы, услуги 
по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности.

	8. Наименование объекта закупки и количество объектов закупки
	- Закладка «Данные закупки», группа полей «Общие сведения о закупке», поле «Наименование объекта закупки (предмет контракта)»

- Закладка «Объект закупки», Закладка «Спецификация»
	Рисунок 2






Рисунок 6

	Указывается наименование объекта закупки.
При этом слова «поставка», «выполнение», «оказание» 
не применяются.




Указывается количество товара, объём работ, услуг.
Если нет возможности определить количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг поле «Количество» заполняется значением «1,00».





	9. Место доставки товара, являющегося предметом контракта, место выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта
	Закладка «Объект закупки», закладка «График оплаты 
и поставки»,список «Места поставки товара, выполнения работ, оказания услуг», поле «Адрес поставки»
	Рисунок 7
	Указывается место доставки товара, место выполнения работы или оказания услуги. В случае, если поставка осуществляется по нескольким адресам, информацию можно вынести в приложение.

	10. Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования 
и информация по заказчику», поле «Сроки доставки товара, выполнения работы или оказания услуги либо график оказания услуг»
	Рисунок 3
	Указываются срок (сроки отдельных этапов) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), периодичность поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) (при необходимости).
Дополнительно при наличии графика, делается ссылка 
на соответствующее приложение.

	11. 
11.1. Начальная (максимальная) цена контракта



	Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования 
и информация по заказчику», поле «Начальная (максимальная) цена контракта»
	Рисунок 3
	Указывается начальная (максимальная) цена контракта 
в рублях в случае, если заказчик определил количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг.

	11.2. 
- Формула цены 
- Максимальное значение цены контракта
Устанавливаются в случаях, определённых постановлением Правительства РФ 
от 13.01.2014 № 19 
«Об установлении случаев, 
в которых при заключении контракта в документации 
о закупке указываются формула цены и максимальное значение цены контракта».
	- Закладка «Данные закупки», группа полей «Общие сведения о закупке», признак «Указать формулу цены и максимальное значение цены контракта»

- Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования и информация по заказчику», поля «Начальная (максимальная) цена контракта» и «Формула цены контракта»

	Рисунок 2






Рисунок 3

	- Признак «Указать формулу цены и максимальное значение цены контракта»включается в соответствии с его значением.





- Указываются максимальное значение цены контракта 
и формула цены

	11.3. 
- Начальная цена единицы товара, работы, услуги
- Начальная сумма цен указанных единиц
- Максимальное значение цены контракта

Устанавливаются в случаях,  если количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить.
	- Закладка «Общая информация», группа полей «Общие сведения о закупке», признак «Процедура по цене единицы продукции (количество не определено)»

- Закладка «Данные закупки», «Требования 
и информация по заказчику», поля «Начальная (максимальная) цена контракта»

- Закладка «Объект закупки», Закладка «Спецификация»
	Рисунок 1






Рисунок 3






Рисунок 6
	- Признак «Процедура по цене единицы продукции (количество не определено)» включается, если нет возможности определить точное количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг.


- Указывается максимальное значение цены 






- Указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц

Справочно: в случае, установления начальной цены единицы товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значение цены контракта, контракт должен содержать порядок определения количества поставляемого товара, объёма выполняемой работы, оказываемой услуги на основании заявок заказчика.
При этом оплата поставки товара, выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества товара, поставка которого будет осуществлена в ходе исполнения контракта, объёма фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта





	12. Размер аванса, устанавливаемый 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
о контрактной системе в сфере закупок
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования 
и информация по заказчику», поля «Размер аванса» 
	Рисунок 3
	Указывается размер аванса в % и в стоимостном выражении

	13. Источник финансирования
	Закладка «Объект закупки», закладка «График оплаты 
и поставки», список «Финансирование и график оплаты»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника «Источники финансирования».

	14. Возможность заказчика изменить условия контракта 
	Закладка «Дополнительная информация», признаки «Возможность изменить предусмотренные контрактом количество товара, объём работ или услуги» и «Возможность снижения цены контракта, без изменения предусмотренного контрактом количества товара, объёма работы или услуги (ст. 95 ч. 1 п. 1.а Федерального закона 
№44-ФЗ)»
	Рисунок 8
	Признаки «Возможность изменить предусмотренные контрактом количество товара, объём работ или услуги» 
и «Возможность снижения цены контракта, без изменения предусмотренного контрактом количества товара, объёма работы или услуги (ст. 95, ч. 1, п. 1.а Федерального закона 
№44-ФЗ)» включаются, если такие условия предусмотрены проектом контракта. Конкретные условия изменения контракта указываются в проекте контракта с учётом положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	15. Возможность одностороннего отказа 
от исполнения контракта
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Дополнительная информация по заказчику», признак «Возможность одностороннего отказа стороны контракта 
от исполнения контракта 
в соответствии с ч.8-25
ст. 95 44-ФЗ от 05.04.2013г.», поле «Сведения 
о возможности одностороннего отказа 
от исполнения контракта»
	Рисунок 5
	При включении признака становится доступной возможность одностороннего отказа от заключения контракта.

	16. Возможность заказчика заключить контракты с несколькими участниками закупки
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Дополнительные общие сведения о закупке», поле «Право заказчика заключить контракты с несколькими участниками»
	Рисунок 2
	Выбирается одно из значений из раскрывающегося списка:
- Не предусмотрено;
- Предусмотрено в соответствии с ч.10 ст. 34 Федерального закона №44-ФЗ.
В случае, если выбрано значение «Предусмотрено 
в соответствии с ч.10 ст.34 Федерального закона № 44-ФЗ» 
в поле «Количество контрактов» указывается количество таких контрактов. 

	17. Возможность заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта
	- Закладка «Дополнительная информация», признак «Возможность изменить предусмотренные контрактом количество товара, объём работ или услуги»
- Закладка «Пользовательские поля», поле «Увеличение количества товара при заключении контракта»
	Рисунок 8






Рисунок 9
	Включается признак «Возможность изменить предусмотренные контрактом количество товара, объём работ или услуги» и дополнительно в поле «Увеличение количества товара при заключении контракта» указываются слова : «В соответствии с частью 18 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ при заключении контракта заказчик по согласованию с участником закупки, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ заключается контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, 
и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное 
в извещении о проведении закупки».



	18. Сведения о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта 
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Дополнительная информация по заказчику», поле «Ответственные 
за заключение контракта», «Контрактный управляющий», «Информация о контрактной службе»
	Рисунок 5
	В случае, если создана контрактная служба, указываются слова: «Контрактная служба заказчика создана … (указывается наименование документа и его реквизиты). Руководитель контрактной службы: должность, ФИО, тел.».
Заказчик вправе дополнительно указать сведения об иных лицах контрактной службы, ответственных за закупку (при необходимости).
В случае, если контрактная служба не создана, указываются сведения о контрактном управляющем: должность, ФИО, тел.

	19. Размер и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств 

Устанавливаются заказчиком 
в случаях, предусмотренных статьёй 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	Закладка «Данные закупки», группы полей «Установить обеспечение исполнения контракта», «Установить обеспечение гарантийных обязательств»
	Рисунок 4
	При включении признака «Установить обеспечение исполнения контракта» становятся доступны поля: 
«% обеспечения», «Размер обеспечения», «Номер лицевого счёта», «Номер расчётного счёта», «БИК».
Реквизиты счёта, на который перечисляется обеспечение исполнения контракта выбираются из справочника «Счёта».
В поле «Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, требования к обеспечению, информация 
о банковском сопровождении контракта» заказчик может указать следующее требование к банковской гарантии: 
«В банковскую гарантию должно быть включено условие 
о праве заказчика на бесспорное списание денежных средств со счёта гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное 
до окончания срока действия банковской гарантии».
При включении признака «Установить обеспечение гарантийных обязательств» становятся доступны поля: 
«% обеспечения», «Размер обеспечения», «Номер лицевого счёта», «Номер расчётного счёта», «БИК».
Реквизиты счёта, на который перечисляется обеспечение гарантийных обязательств выбираются из справочника «Счёта».
В поле «Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения гарантийных обязательств» заказчик указывает соответствующий раздел, пункт проекта контракта.

*Справочно: 
Размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере от одной второй процента до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, за исключением случаев, предусмотренных частями 6.1 и 6.2 статьи 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. При этом, если:
1) контрактом предусмотрена выплата аванса, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается не менее чем в размере аванса, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3 части 6 статьи 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2) аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса;
3) в соответствии с законодательством Российской Федерации расчёты по контракту в части выплаты аванса подлежат казначейскому сопровождению, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается заказчиком от начальной (максимальной) цены контракта, уменьшенной на размер такого аванса.
Если в соответствии с законодательством Российской Федерации расчёты по контракту подлежат казначейскому сопровождению, заказчик вправе не устанавливать требование обеспечения исполнения контракта. При этом в случае установления заказчиком требования обеспечения исполнения контракта размер такого обеспечения устанавливается в размере до десяти процентов от начальной (максимальной) цены контракта.
Если контракт заключается по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 настоящего Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта, размер такого обеспечения устанавливается в соответствии с частями 6 и 6.1 настоящей статьи от цены контракта, по которой в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ заключается контракт.

Размер обеспечения гарантийных обязательств не может превышать десять процентов начальной (максимальной) цены контракта.

	20. Сведения о банковском 
и казначейском сопровождении контракта
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Требования 
и информация по заказчику», поле «Информация 
о банковском сопровождении контракта»
	Рисунок 3
	Из раскрывающегося списка выбирается информация 
о банковском сопровождении контракта. 
Справочно: случаи банковского сопровождения контрактов устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области от 12.02.2015 № 30-П «Об определении случаев банковского сопровождения контрактов»

	21. Сведения об обязательном общественном обсуждении закупки, если в соответствии 
с законодательством указанное обсуждение является обязательным

	Закладка «Пользовательские поля», поле «Обязательное общественное обсуждение закупки»
	Рисунок 9
	Указываются сведения о прохождении обязательного общественного обсуждения закупки. Реквизиты протокола проведения обязательного общественного обсуждения.


	22. Размер обеспечения заявок на участие в закупке

Устанавливается заказчиком в случаях, предусмотренных статьёй 44 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	Закладка «Данные закупки», группа полей «Установить обеспечение заявок участников»
	Рисунок 4
	При включении признака «Установить обеспечение заявок участников» становятся доступны поля: «% обеспечения», «Размер обеспечения», «Номер лицевого счёта», «Номер расчётного счёта», «БИК».
Реквизиты счёта, на который перечисляются денежные средства при уклонении участника закупки от заключения контракта выбираются из справочника «Счёта».
В поле «Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки» заказчик может указать следующее требование к банковской гарантии: «В банковскую гарантию должно быть включено условие о праве заказчика 
на бесспорное списание денежных средств со счёта гаранта, если гарантом в срок не более чем пять рабочих дней 
не исполнено требование заказчика об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии».

Справочно: заказчик обязан установить требование 
к обеспечению заявок при условии, что начальная (максимальная) цена контракта превышает один миллион рублей.
Размер обеспечения заявки должен составлять:
1) от одной второй процента до одного процента начальной (максимальной) цены контракта, если размер начальной (максимальной) цены контракта составляет 
до двадцати миллионов рублей;
2) от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта, если начальная (максимальная) цена контракта составляет более двадцати миллионов рублей.
В случае, если закупка осуществляется в соответствии 
со статьями 28 и 29 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ, участником закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы либо организация инвалидов и начальная (максимальная) цена контракта составляет более двадцати миллионов рублей, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.

	23. 
23.1. Единые требования 
к участникам закупки
 в соответствии с частью 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	23.2. Требование, предъявляемое к участникам закупки в соответствии 
с частью 1.1 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	23.3. Дополнительные требования к участникам закупки в соответствии 
с частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	23.4. Требование, предъявляемое к участникам закупки в соответствии 
с частью 5 статьи 30 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Данные закупки», группа полей «Документы 
и требования», список «Требования, предъявляемые к участнику, ограничение участия»
	Рисунок 3
	Значение выбирается из справочника особенностей размещения заказа.

	23.5. Исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки 
в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Документы
по пункту 1 части 1 статьи 31 Федерального закона 
№ 44-ФЗ»
	Рисунок 9
	Указываются необходимость наличия лицензии (свидетельства, разрешения, аттестата, аккредитации и т.п.), требования к их содержанию, составу, и наименование, реквизиты нормативного правового акта, на основании которого установлено требование к участникам.
Если такие документы не предусмотрены законодательством Российской Федерации, указываются слова: «Не требуются».

Например:требуется лицензия на осуществление деятельности по монтажу, техническому обслуживанию 
и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений. Виды работ, выполняемые в составе лицензируемого вида деятельности: 
- выполнение работ по огнезащите материалов, изделий 
и конструкций,
- монтаж, техническое обслуживание и ремонт первичных средств пожаротушения.
Требование установлено в соответствии с пунктом15 статьи 12 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ 
«О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением Правительства РФ от 30.12.2011 № 1225 
«О лицензировании деятельности по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений».

	23.6. Исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки 
в соответствии с частями 2, 2.1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Документы
по частями 2, 2.1 статьи 31 Федерального закона 
№ 44-ФЗ»
	Рисунок 9
	Указывается перечень документов, которые представляются в подтверждение дополнительным требованиям 
и наименование, реквизиты нормативного правового акта, 
на основании которого установлено требование 
к участникам.
Если такие требования не предусмотрены, заказчик указывает слова: «Не требуются».
Например: 
требуется копия ранее исполненного контракта (договора), сведения о котором содержатся в реестре контрактов, заключённых в соответствии с Федеральным законом 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», либо в реестре договоров, заключённых 
по результатам закупок в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и копия (копии) документа (документов) о приёмке поставленного товара, оказанной услуги. 
Требование установлено в соответствии с постановлением Правительства РФ от 04.02.2015 № 99.

	24. Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, 
в случае, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации данных требований к указанным товару, работе или услуге
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги»
	Рисунок 9
	Указывается необходимость наличия документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, и которые должны быть предоставлены в составе заявки на участие 
в закупке согласно пункту 3 части 2 статьи 51, пункту 2 части 6 статьи 54.4, пункту 3 части 5 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
При этом не допускается требовать представление таких документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.
Если такие требования не предусмотрены, заказчик указывает слова: «Документы, в составе заявки на участие 
в закупке не предоставляются».
В случае, если такие документы установлены законодательством Российской Федерации, указываются наименование документа, наименование и реквизиты нормативного правового акта, на основании которого установлено требование к товару (работе, услуге).

Например:
Требуется регистрационное удостоверение или информация о таком удостоверении (реквизиты регистрационного удостоверения, наименование медицинского изделия 
и производителя).
Требование установлено в соответствии с частью 4 статьи 38 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации».

	25.Сведения о согласовании осуществления закупки Комиссией по повышению эффективности осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ульяновской области
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Согласование закупки Комиссией 
по повышению эффективности»
	Рисунок 9
	Указываются реквизиты протокола.
Если такие требования не предусмотрены, заказчик указывает слова: «Не требуется».

	26.Сведения об осуществлении закупки в рамках реализации национальных проектов 
в соответствии с Указом Президента России 
от 07.05.2018 № 204
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Закупка
в рамках реализации национальных проектов»
	Рисунок 9
	Указывается наименование соответствующего национального проекта, наименование федерального проекта (программы).
Если такие требования не предусмотрены, заказчик указывает слова: «Нет».


	27. Предложение о кандидатурах для включения в комиссию
	Закладка «Пользовательские поля», поле «Комиссия»
	Рисунок 9
	Указывается полное наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии), контактные телефоны. 
Председатель комиссии: 
1. ____
Члены комиссии:
2. ____
3. ____
Количество предлагаемых кандидатур в состав аукционной, конкурсной комиссий должно быть не менее 3 (трёх) человек, а в состав котировочной комиссии - не менее 2 (двух).

	28. Приложения:
	Функциональная панель, кнопка «Присоединённые файлы»
	Рисунок 1
	Файлы приложений к заявке на закупку оформляются 
на стандартных листах формата А4. Каждый лист должен иметь поля следующих размеров:
	в книжном формате:
30 мм –левое;
10 мм –правое;
20 мм –верхнее;
20 мм –нижнее;
	в альбомном формате:
20 мм –левое;
20 мм –правое;
30 мм –верхнее;
10 мм –нижнее. 


Подготовка файлов осуществляется в текстовом редакторе 
с применением шрифтов гарнитуры PTAstraSerif размера 
№ 12. При изготовлении таблиц могут использоваться шрифты меньших размеров (№ 8-10). Текст печатается через одинарный межстрочный интервал, выравнивается 
по ширине страницы. В случае проведения закупки 
по проектной и (или) сметной документации, указанные документы предоставляются отдельными файлами.

	28.1. Описание объекта закупки
	Функциональная панель, кнопка «Присоединённые файлы»
	Рисунок 1
	Присоединяется файл с описанием объекта закупки, который должен быть разработан с учётом требований статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Методических рекомендаций по оформлению приложений к заявке 
на закупку.

	28.1. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги 
	Функциональная панель, кнопка «Присоединённые файлы»
	Рисунок 1
	Присоединяется файл с обоснованием, который должен быть разработан с учётом требований статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Методических рекомендаций по оформлению приложений к заявке на закупку. 
В обосновании начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги указывается информация о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчётов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта;

	28.2. Порядок рассмотрения 
и оценки заявок с указанием критериев оценки заявок 
на участие в закупке, величин значимости этих критериев при осуществлении закупки путем проведения конкурса
	Функциональная панель, кнопка «Присоединённые файлы»
	Рисунок 1
	Присоединяется файл с порядком оценки заявок, который должен быть разработан с учётом требований статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Методических рекомендаций по оформлению приложений к заявке 
на закупку, Методических рекомендаций об особенностях установления порядка оценки заявок на участие в конкурсе 
по нестоимостным критериям

	28.3. Проект контракта 
(в отношении каждого лота, 
в случае выделения лотов)
	Функциональная панель, кнопка «Присоединённые файлы»
	Рисунок 1
	Приводится проект контракта или гражданско-правового договора, который должен быть разработан с учётом требований статей 30, 34, 45, 94-96 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ, постановления Правительства РФ от 20.09.2014 № 963 «Об осуществлении банковского сопровождения контрактов» (при необходимости), приказа Минстроя России от 23.12.2019 № 841/пр «Об утверждении Порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок в сфере градостроительной деятельности (за исключением территориального планирования) и Методики составления сметы контракта, предметом которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства» (при необходимости), приказа Минстроя России от 05.06.2018 № 336/пр «Об утверждении Методики составления графика выполнения строительно-монтажных работ и графика оплаты выполненных по контракту (договору), предметом которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства, работ» (при необходимости), Методических рекомендаций 
по составлению контрактов и гражданско-правовых договоров, заключаемых заказчиками.
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Приложение № 2
к Методическим рекомендациям
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Рисунок 1 – Форма «Заявка на закупку – создание»
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Рисунок 2 – Закладка «Данные закупки», группа полей «Общие сведения о закупке»
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Рисунок 3 – Закладка «Данные закупки», списки «Требования, предъявляемые 
к участнику, ограничение участия» и «Преимущества», группа полей «Требования 
и информация по заказчику»
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Рисунок 4 – Закладка «Данные закупки», группы полей «Установить обеспечение заявок участников», «Установить обеспечение исполнения контракта», «Установить обеспечение гарантийных обязательств»
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Рисунок 5 – Закладка «Данные закупки», группа полей «Дополнительная информация по заказчику»
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Рисунок 6 – Закладка «Объект закупки», закладка «Спецификация»
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Рисунок 7 – Закладка «Объект закупки», закладка «График оплаты и поставки»
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Рисунок 8 – Закладка «Дополнительная информация»
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Рисунок 9 – Закладка «Пользовательские права»
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KOHTD3T25 C1y63 33Ka3141K3 CO301343 13 0CHOSZHIN PACTIODAEHUR NYHICTEPCTSS CTDOMTENSCTSS 1 3DUTSKTYDS.
YaHOBCKO7 06nBCTH OT 28.01.2019 N2 37-07 <06 yTBEDSHMM TIOTIOXEHY U COCTZE3 KORTPKTHO CyXGs!
MUHCTEDCTEA CTPOWTETLCTER W apXHTEKTYPb! YMEAHOBCKO OB/IACTH> PYKOBOZMTEs KOHTPAKTHOR CyXsi: 3amecTiTens
MUHUCTP2 110 CTPOMTENCTEY W NIPOSKTHOMY YIpaerieo

Uikzros Cepreit Anexcanaposi, T2.27-40-50

BOSHOXHOCTS ORMOCTOROHHETO OTKaS3 CTOPOHS! KOHTPAKT OT UCTIONIEH/5 KOHTD3KTA 8 COOTBETCTSN € 4.8-25,
7.5, 44-03 o7 05.04.2013r.
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