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ПРОЕКТ 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к распоряжению Агентства государственных закупок Ульяновской области
от __ ______2022г. № __-р


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по оформлению заявки на закупку заказчиками, не являющимися участниками региональной информационной системы автоматизации процесса управления государственными закупками Ульяновской области «АЦК-Госзаказ»

Настоящие методические рекомендации разработаны в соответствии 
с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ), Положением об Агентстве государственных закупок Ульяновской области, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской области 
от 26.03.2020 № 6/139-П «Об Агентстве государственных закупок Ульяновской области», в целях оказания методической помощи государственным унитарным предприятиям Ульяновской области, муниципальным органам, муниципальным казённым учреждениям, муниципальным бюджетным учреждениям 
и муниципальным унитарным предприятиям, а также иным юридическим лицам в соответствии со статьёй 15 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ (далее – заказчики), которые не являются участниками региональной информационной системы автоматизации процесса управления государственными закупками Ульяновской области «АЦК-Госзаказ», при осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее – закупки).
Заказчики в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) направляют в уполномоченный орган заявку на закупку в форме электронного документа в соответствии с приказом Агентства государственных закупок Ульяновской области от 11.02.2021 № 1-пр «Об утверждении Порядка электронного документооборота между государственными унитарными предприятиями Ульяновской области, муниципальными органами, муниципальными казёнными учреждениями, муниципальными бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями, юридическими лицами, указанными в частях 4 – 5 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, и Агентством государственных закупок Ульяновской области при осуществлении закупок товаров, работ, услуг». 
Для предоставления заявки на закупку и её приложений заказчик подготавливает документы в форме электронных документов в текстовом или табличном редакторе с применением шрифтов гарнитуры PTAstraSerif размера № 12. При изготовлении таблиц допускается использовать шрифты меньших размеров (№8-10). Текст печатается через одинарный межстрочный интервал, выравнивается по ширине страницы. Каждый лист должен иметь поля следующих размеров:
	в книжном формате:
30 мм –левое;
10 мм –правое;
20 мм –верхнее;
20 мм –нижнее;

	в альбомном формате:
20 мм –левое;
20 мм –правое;
30 мм –верхнее;
10 мм –нижнее. 



Заявка на закупку должна содержать сведения, установленные Порядком взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом, утверждённым Правительства Ульяновской области от 26.03.2020 № 6/139-П «Об Агентстве государственных закупок Ульяновской области». Заказчики заполняют заявку на закупку по нижеприведённой форме в соответствии с указанными разъяснениями. Не допускается изменение нумерации и количества пунктов заявки на закупку.
Заказчики, сформировав и направив заявку на закупку в уполномоченный орган, подтверждают возможность подготовки и размещения на его основе извещения об осуществлении закупки в Единой информационной системе 
в сфере закупок (далее – ЕИС). 
Информация, включаемая в заявку на закупку, должна соответствовать информации, указанной в плане-графике заказчика.

Форма


Руководителю 
(на бланке заказчика)                                                          уполномоченного органа


Заявка на закупку

	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. Основание предоставления заявки 
на закупку
	Государственное унитарное  предприятие Ульяновской области указывает:
Закупка с привлечением средств соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Муниципальный заказчик, муниципальное бюджетное учреждение, муниципальное унитарное предприятие, а также иное юридическое лицо в соответствии со статьёй 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ указывает один 
из следующих вариантов:
1) соглашение о предоставлении межбюджетных трансфертов 
из областного бюджета Ульяновской области, в котором установлено условие о централизации закупок;
2) соглашение между Ульяновской областью и муниципальным образованием о передаче полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3) соглашение о выделении средств из областного бюджета Ульяновской области на осуществление капитальных вложений 
в объекты государственной, муниципальной собственности;
4) решение о предоставлении бюджетных инвестиций 
из областного бюджета Ульяновской области.

	2. Сведения 
о согласовании осуществления закупки Комиссией 
по повышению эффективности осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ульяновской области
	Выбирается один из вариантов:
1) протокол комиссии по повышению эффективности осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ульяновской области от ___.___._____ № _____;
2) согласование не предусмотрено.

	3. Сведения 
об осуществлении закупки в рамках реализации национальных проектов 
в соответствии с Указом Президента России 
от 07.05.2018 № 204
	Выбирается один из вариантов:
1) национальный проект: ___________________________,
федеральный проект (программа) __________________________;
2) не предусматривается.


	4. Сведения о заказчике
	Указываются следующие сведения:
Наименование заказчика:
Место нахождения заказчика:
Почтовый адрес заказчика:
Адрес электронной почты заказчика:
Номер контактного телефона заказчика:
Ответственное должностное лицо заказчика: 
Наименование заказчика должно соответствовать наименованию в ЕИС.

	5. Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Выбирается один из способов:
1) открытый аукцион в электронной форме;
2) открытый конкурс в электронной форме;
3) запрос котировок в электронной форме.

	6. Идентификационный код закупки
	Указываются следующие сведения:
1) идентификационный код закупки;
2) закупка осуществляется в соответствии с частью __ статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (указывается при осуществлении закупки в соответствии с частями 4, 4.1, 5 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ). 

	7. Преимущества, предоставляемые заказчиком 
в соответствии 
со статьями 28 - 30 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Выбирается один из вариантов:
1) преимущества организациям инвалидов в соответствии 
со статьёй 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2) преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в соответствии со статьёй 28 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
3) преимущество в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
4) не предоставляются.

	8. Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
	Выбирается один или несколько вариантов:
1) устанавливаются в соответствии с приказом Минфина России 
от 04.06.2018 № 126н (Приложение № 1 или Приложение № 2);
2) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 05.02.2015№ 102 (перечень № 1 или перечень № 2);
3) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 30.11.2015№ 1289;
4) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 16.11.2015№ 1236;
5) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.07.2019 N 878;
6) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 22.08.2016 № 832;
7) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 30.04.2020 № 616;
8) устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 30.04.2020 № 617;
9) устанавливаются в соответствии с … (указывается наименование и реквизиты нормативного правового акта 
в случае, если принят нормативный правовой акт 
в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, и в предлагаемых вариантах такой акт отсутствует);
10) не устанавливаются.

	ОБЪЕКТ ЗАКУПКИ И УСЛОВИЯ КОНТРАКТА

	9. 
9.1. Наименование объекта закупки
	Указывается наименование объекта закупки.
При этом слова «поставка», «выполнение», «оказание» 
не применяются.

	9.2. Тип объекта закупки
	Указывается один из вариантов:
- товар;
- работа;
- услуга.
В случае, если при выполнении работ, оказании услуг поставляется товар:
- работа/услуга, товар

	10. 
10.1. Начальная (максимальная) цена контракта, рублей
или

10.2. 
- Ориентировочное значение цены контракта, рублей
или
- Формула цены 
и максимальное значение цены контракта, рублей
или

10.3. Начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц 
и максимальное значение цены контракта, рублей
	
1) Указывается начальная (максимальная) цена контракта 
в рублях в случае, если заказчик определил количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг.


2) Указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта 
в случаях, установленных постановлением Правительства РФ 
от 13.01.2014 № 19 «Об установлении случаев, в которых при заключении контракта указываются формула цены 
и максимальное значение цены контракта». 




3) Указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц 
и максимальное значение цены контракта в случае, если количество поставляемых товаров, объём подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить.
В случае, установления начальной цены единицы товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значение цены контракта, контракт должен содержать порядок определения количества поставляемого товара, объёма выполняемой работы, оказываемой услуги 
на основании заявок заказчика.
При этом оплата поставки товара, выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества товара, поставка которого будет осуществлена в ходе исполнения контракта, объёма фактически выполненной работы или оказанной услуги, 
но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта

	11. Информация о сроках исполнения контракта 
и источниках финансирования
	1. Информация о сроках исполнения контракта:
1-й вариант указываются календарные даты:
Дата начала исполнения контракта: __________________
Дата окончания исполнения контракта: _________________
2-й вариант указываются относительные сроки:
Дата начала исполнения контракта: ___ календарных дней с даты заключения контракта;
Срок исполнения контракта: ___ календарных дней с даты начала исполнения контракта.

2. Этапы исполнения контракта:
Количество этапов: ____ /контракт не разделен на этапы исполнения контракта

3. Финансовое обеспечение закупки:
1 вариант
Закупка за счет бюджетных средств: Да
Наименование бюджета: __________________________________
Вид бюджета: ___________________________________________
Код территории муниципального образования: _______________
Финансирование за счет бюджетных средств:
КБК __________________ Сумма по годам: __________

В случае выделения нескольких этапов дополнительно указывается:
Этап 1  
Срок исполнения: ______________ (в формате указания общего срока исполнения контракта)
Финансовое обеспечение этапа:
КБК __________________ Сумма по годам: __________

Этап __  
Срок исполнения: ________________ (в формате указания общего срока исполнения контракта)

Финансовое обеспечение этапа:
КБК __________________ Сумма по годам: __________

2 вариант
Закупка за счет собственных средств организации: Да
Финансирование за счет собственных средств:
КВР __________________ Сумма по годам: __________

В случае выделения нескольких этапов дополнительно указывается:
Этап 1  
Срок исполнения: _______________ (в формате указания общего срока исполнения контракта)
Финансовое обеспечение этапа:
КБК __________________ Сумма по годам: __________

Этап __  
Срок исполнения: _______________ (в формате указания общего срока исполнения контракта)
Финансовое обеспечение этапа:
КБК __________________ Сумма по годам: __________


	12. Возможность заказчика заключить контракты 
с несколькими участниками закупки
	При проведении открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок в электронной форме указываются слова: «При используемом способе определения указание не требуется».
При проведении открытого конкурса в электронной форме заказчиком выбирается один из вариантов:
1) не предусматривается;
2) предусматривается, количество заключаемых контрактов ___ 
(в случае заключения контрактов на поставки технических средств реабилитации инвалидов, создание нескольких произведений литературы или искусства, выполнение научно-исследовательских работ, в том числе на выполнение составляющих один предмет контракта двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета 
и с одними и теми же условиями контракта, либо оказание услуг 
в сфере образования или услуг по санаторно-курортному лечению 
и оздоровлению, услуг по организации отдыха детей 
и их оздоровления, в том числе по предоставлению путевок, 
на выполнение работ (оказание услуг) по созданию, развитию, вводу в эксплуатацию, эксплуатации и выводу из эксплуатации информационных систем, на поставку программно-аппаратных средств и информационно-коммуникационного оборудования 
с несколькими участниками закупки). При осуществлении закупки двух и более научно-исследовательских работ 
в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями контракта в качестве начальной (максимальной) цены контракта указывается начальная (максимальная) цена одного контракта, начальная (максимальная) цена всех контрактов на выполнение таких работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех таких контрактов.

	13. Размер и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта
	1. Обеспечения контракта: Требуется/Не требуется
В случае, если заказчик устанавливает требование обеспечения контракта, также указываются следующие сведения:
2. Размер обеспечения исполнения контракта составляет: ___%.
3. Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта 
в соответствии с разделом __ проекта контракта.
4. Реквизиты соответствующего счёта (наименование получателя, лицевой счёт, ИНН, КПП, расчётный счёт, наименование банка, БИК).
Реквизиты счёта, на который перечисляются денежные средства, должны быть внесены и подтверждены в личном кабинете заказчика в ЕИС. Опубликование извещения 
об осуществлении закупки без данной информации невозможно.

	14. Требования к гарантии качества товара, работы, услуги. Размер и порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств
	1. Гарантия качества товара, работы, услуги: Требуется/
Не требуется
В случае, если заказчик устанавливает требования указываются следующие сведения:
1.1. Информация о требованиях к гарантийному обеспечению товара: ___________________
1.2. Требования к гарантии производителя товара: ________________
1.3. Срок, на который предоставляется гарантия: _________________
2. Обеспечение гарантийных обязательств: Требуется/
Не требуется
В случае, если заказчик устанавливает требование указываются следующие сведения:
2.2. Размер обеспечения гарантийных обязательств составляет: ___%.
2.3. Порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств в соответствии с разделом __ проекта контракта.
2.4. Реквизиты соответствующего счёта (наименование получателя, лицевой счёт, ИНН, КПП, расчётный счёт, наименование банка, БИК).
Реквизиты счёта, на который перечисляются денежные средства, должны быть внесены и подтверждены в личном кабинете заказчика в ЕИС. Опубликование извещения 
об осуществлении закупки без данной информации невозможно.

	УСЛОВИЯ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКЕ

	15. Обеспечение заявки 
	1. Обеспечение заявок: Требуется/Не требуется.
В случае, если заказчик устанавливает требование 
к обеспечению заявки, также указываются следующие сведения:
2. Размер обеспечения заявки составляет: __%.
3. Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке: 
Обеспечение заявки на участие в закупке предоставляется одним 
из следующих способов:
а) путём блокирования денежных средств, внесённых участником закупки на банковский счёт, открытый таким участником в банке, включённом в перечень, утверждённый Правительством Российской Федерации (далее - специальный счёт). Требования 
к таким банкам, к договору специального счёта, к порядку использования имеющегося у участника закупки банковского счёта в качестве специального счёта устанавливаются Правительством Российской Федерации;
б) путём предоставления независимой гарантии, соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 
Выбор способа обеспечения осуществляется участником закупки самостоятельно. Участник закупки для подачи заявки на участие 
в закупке выбирает с использованием электронной площадки способ обеспечения такой заявки путём указания реквизитов специального счёта или указания номера реестровой записи 
из реестра независимых гарантий, размещенного в единой информационной системе.
Независимая гарантия должна быть безотзывной и должна содержать условия в соответствии со статьёй 45 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

	16. Реквизиты счёта 
в соответствии 
с пунктом 16 части 1 статьи 42 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ
	Указываются реквизиты соответствующего счёта (наименование получателя, лицевой счёт, ИНН, КПП, расчётный счёт, наименование банка, БИК).
Реквизиты счёта, на который перечисляются денежные средства, должны быть внесены и подтверждены в личном кабинете заказчика в ЕИС. Опубликование извещения 
об осуществлении закупки без данной информации невозможно.

	ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ ТРЕБОВАНИЯ

	17. 
17.1. Единые требования к участникам закупки 
в соответствии с частью 1 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	
Предусматриваются.

	17.2. Требование, предъявляемое 
к участникам закупки 
в соответствии с частью 1.1 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Предусматривается

	17.3. Дополнительные требования к участникам закупки в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Выбирается один из вариантов:
1) Устанавливаются требования в соответствии с позицией ___ приложения к ПП РФ от 29.12.2021 №2571;
2) Не устанавливаются.
Дополнительные требования указываются заказчиком в случае, если закупка попадает под действие постановления Правительства РФ от 29.12.2021 № 2571 «О дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также об информации и документах, подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям, и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации». 

	17.4. Дополнительные требования к участникам закупки в соответствии 
с частью  2.1 статьи 31 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ:
	Выбирается один из вариантов:
1) Устанавливаются требования в соответствии c пунктом 4 ПП РФ от 29.12.2021 №2571;
2) Не устанавливаются.
Дополнительное требование указывается заказчиком в случае, если начальная (максимальная) цена контракта, сумма начальных (максимальных) цен контрактов (в случае проведения совместного конкурса или аукциона) составляет двадцать миллионов рублей и более (за исключением случая осуществления закупок отдельных видов товаров, работ, услуг 
в соответствии с постановлением Правительства РФ 
от 29.12.2021 № 2571)

	17.5. Требование, предъявляемое 
к участникам закупки 
в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Указывается один из вариантов: 
1) поставщик (подрядчик, исполнитель), не являющийся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, привлекает 
к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей 
из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций. 
Объём такого привлечения устанавливается в размере ____%
2) не устанавливается.

	17.6. Требование к участникам закупок в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и исчерпывающий перечень документов,  подтверждающих соответствие участника закупки таким требованиям
	1. В соответствии с указом Президента РФ от 03.05.2022 № 252 «О применении ответных специальных экономических мер 
в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций» участник закупки 
не должен являться лицом, указанным в перечне, утвержденном постановлением Правительства РФ от 11.05.2022 № 851, а также находящейся под их контролем организацией. 
Документы, подтверждающие соответствие участника закупки такому требованию, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке, а направляются (по состоянию на дату 
и время их направления) заказчику оператором электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой в соответствии с п. 2 ч. 6 ст. 43 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
Данное требование включается заказчиком в срок до признания утратившими силу указанных нормативно правовых актов.

2. Указываются необходимость наличия у участника закупки лицензии (свидетельства, разрешения, аттестата, аккредитации и т.п.), нахождения участника закупки 
в саморегулируемой организации и т.п. организациях, требования к их содержанию, составу, и наименование, реквизиты нормативного правового акта, на основании которого установлено требование к участникам;
Например:
[bookmark: _GoBack]В соответствии со ст. 12 Федерального закона 
от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» участник закупки должен иметь лицензию:
1) на осуществление фармацевтической деятельности, 
с указанием следующих видов работ, услуг в сфере обращения лекарственных средств для медицинского применения: оптовая торговля лекарственными средствами,
и (или)
2) на осуществление деятельности по производству лекарственных средств в случае, если участник закупки является производителем предлагаемых лекарственных средств.
В подтверждение соответствия такому требованию участник закупки предоставляет выписку из реестра лицензий, полученную в порядке, предусмотренном ст. 21 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».


	ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

	18. Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным 
в соответствии 
с законодательством Российской Федерации
	Указывается необходимость наличия документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, и которые должны быть предоставлены в составе заявки на участие в закупке. 
В случае, если такие документы не предусмотрены законодательством Российской Федерации, указываются слова: «Документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, в составе заявки 
на участие в закупке не предоставляются».
В случае, если такие документы установлены законодательством Российской Федерации, указываются наименование документа, наименование и реквизиты нормативного правового акта, на основании которого установлено требование к товару (работе, услуге).
Например:
Требуется регистрационное удостоверение или информация 
о таком удостоверении (реквизиты регистрационного удостоверения, наименование медицинского изделия 
и производителя).
Требование установлено в соответствии с частью 4 статьи 38 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации».

	19. Предложение 
о кандидатурах для включения в комиссию
	Председатель комиссии: 
1. ____
Члены комиссии:
2. ____
Указывается полное наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии), контактные телефоны. 
Количество предлагаемых кандидатур в состав комиссии 
об осуществлении закупки должно быть не менее 2 (двух) человек.

	20. Приложения
	К заявке на закупку в зависимости от вида закупки прикладываются:
1) описание объекта закупки в соответствии со статьёй 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги;
3) проект контракта;
4) критерии оценки заявок на участие в конкурсах, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, порядок оценки заявок 
на участие в конкурсе;
5) перечень дополнительных требований к извещению 
об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок, предусмотренных пунктом 6 части 2 статьи 42 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
6) иные приложения.



_____________
