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ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

Заявка на участие в закупке должна содержать:
1. Решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки (требуется, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой).
2. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, 
(не требуются/требуются … (указывается наименование документа).
3. Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (требуется).
4. Реквизиты счёта участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта (требуются, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счёт открывается после заключения контракта).
5. Характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, товарный знак (при наличии у товара товарного знака) (не требуются/ требуются с учётом положений пункта 5, 8 Инструкции по заполнению заявки).
6. Наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира, с учётом положений пункта 5 Инструкции по заполнению заявки (не требуется/требуется).
7. Документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(не требуются/требуются … (указывается наименование документа). 
8. Иные информация и документы, в том числе эскиз, рисунок, чертёж, фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара (предоставляются по решению участника закупки). При этом отсутствие таких информации и документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.
9. Информация и документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (не требуются/требуются … (указывается наименование документа). В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.
10. Предложение участника закупки о цене контракта (требуется).
или
10. Предложение участника закупки о сумме цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ) (требуется).
В случае установления требования обеспечения заявки включается следующий абзац:
В случаях, предусмотренных постановлением Правительства РФ от 10.04.2023 № 579 «Об особенностях порядка предоставления обеспечения заявок на участие в закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд участниками таких закупок, являющимися иностранными лицами», заявка на участие в закупке должна содержать информацию и документы, подтверждающие предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, в форме электронных документов или в форме электронных образов бумажных документов.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ 

1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки до окончания установленного в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ срока подачи заявок на участие в закупке.
2. Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
3. Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, участник закупки путём направления такой заявки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ оператору электронной площадки.
4. При проведении электронных процедур документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 или 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, и предусмотренные подпунктом «н» пункта 1 части 1 статьи 43 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке.
5. При формировании предложения участника закупки в отношении объекта закупки:
1) информация о товаре, предусмотренная пунктами 5, 6 Требований к содержанию, составу заявки на участие в закупке, включается в заявку на участие в закупке в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг. Информация, предусмотренная пунктом 5 Требований к содержанию, составу заявки на участие в закупке, может не включаться в заявку на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, обозначенного таким товарным знаком;
Внимание! Наименование страны происхождения товара, товарный знак (при наличии у товара товарного знака), а также характеристики предлагаемого участником закупки товара в части характеристик, содержащихся в извещении об осуществлении закупки, формируются с использованием электронной площадки (пункт 31 Дополнительных требований к операторам электронных площадок, операторам специализированных электронных площадок и функционированию электронных площадок, специализированных электронных площадок, утвержденных постановлением Правительства РФ от 08.06.2018 № 656 «О требованиях к операторам электронных площадок, операторам специализированных электронных площадок, электронным площадкам, специализированным электронным площадкам и функционированию электронных площадок, специализированных электронных площадок, подтверждении соответствия таким требованиям, об утрате юридическим лицом статуса оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки»);
2) информация, предусмотренная пунктом 5 Требований к содержанию, составу заявки на участие в закупке, не включается в заявку на участие в закупке в случае включения заказчиком в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в описание объекта закупки проектной документации, или типовой проектной документации, или сметы на капитальный ремонт объекта капитального строительства.
6. Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.
7. Документы, предоставляемые в составе заявки, должны иметь чётко читаемый текст. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать разночтений и двусмысленное толкование.
8. Инструкция по указанию характеристик предлагаемого участником закупки товара (включается в инструкцию только в случае установления таких требований).
8.1. Особенности указания характеристик лекарственных препаратов:
При описании лекарственного препарата могут быть использованы только общепринятые обозначения и сокращения. 
Сведения о лекарственных препаратах должны быть предоставлены в объёме, установленном извещением об осуществлении закупки.
Международное непатентованное (химическое, группировочное) наименование или торговое наименование лекарственного препарата (в случае если закупка осуществляется по торговому наименованию) не подлежат изменению участником закупки.
Сведения о лекарственных формах и дозировках лекарственного препарата должны быть указаны в соответствии с требованиями к вариантам поставки: основному и (или) альтернативному. Вариант(ы) поставки выбирает участник закупки.
В случае, если в описании объекта закупки установлены дополнительные характеристики к лекарственному препарату в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.11.2017 № 1380 «Об особенностях описания лекарственных препаратов для медицинского применения, являющихся объектом закупки для обеспечения государственных и муниципальных нужд», участник закупки предлагает лекарственный препарат с учётом таких характеристик.
8.2. Особенности указания характеристик товара (за исключением лекарственных препаратов), в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг:
При описании товара могут быть использованы только общепринятые обозначения и сокращения. Наименования товаров, наименования и единицы измерения характеристик товара, должны соответствовать наименованиям товаров, наименованиям и единицам измерения характеристик товара, установленным в извещении об осуществлении закупки. Конкретизации участником закупки подлежат только значения характеристик, но не их наименования. Характеристики товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, должны быть предоставлены в объёме, установленном извещением об осуществлении закупки. 
Значения характеристик товара должны быть указаны в соответствии с инструкцией по заполнению характеристик в заявке, установленной заказчиком в извещении об осуществлении закупки. 
В случае указания в описании товаров конкретных нормативных документов (ГОСТов, ОСТов, СНиПов, технических регламентов и т.п.), участник закупки при указании значений характеристик должен учитывать, что минимальные и (или) максимальные значения характеристик, а также характеристики, значения которых не могут изменяться, взаимосвязаны друг с другом, исходя из их физического смысла и требований нормативных документов (ГОСТов, ОСТов, СНиПов, технических регламентов и т.п.).
При установлении требований к значениям характеристик заказчик применяет нижеприведённые понятия, знаки и разъяснения их значений. 
Разъяснение понятий и знаков, которые могут применяться заказчиком при указании требований к значению характеристик товара: 
«Не более» – означает меньше установленного значения и включает крайнее максимальное значение;
«Не менее» – означает больше установленного значения и включает крайнее минимальное значение; 
«Более» – означает больше установленного значения и не включает крайнее минимальное значение; 
«Менее» – означает меньше установленного значения и не включает крайнее максимальное значение; 
«Превышает, превышать» – означает больше установленного значения и не включает крайнее минимальное значение; 
«Не превышает, не превышать» – означает меньше установленного значения и включает крайнее максимальное значение;
«Ниже», «Меньше» – означает менее установленного значения и не включает крайнее максимальное значение;
«Свыше», «Выше», «Больше», «Лучше» – означает более установленного значения и не включает крайнее минимальное значение;
«Не хуже» – означает более установленного значения и включает крайнее минимальное значение;
«От... до... » – означает диапазон значений и включает крайние значения; 
«Значение в виде интервала, указанного через тире» – означает диапазон значений и включает крайние значения;
«Не уже» – означает диапазон больше установленного значения и включает минимальное значение;
«Не шире» – означает диапазон менее установленного значения и включает максимальное значение;
«<» – означает менее установленного значения и не включает крайнее максимальное значение;
«>» – означает более установленного значения и не включает крайнее минимальное значение;
«≥» – означает больше установленного значения и включает крайнее минимальное значение;
«≤» – означает меньше установленного значения и включает крайнее максимальное значение;
«≈», «±» – должны использоваться заказчиком только при указании значения характеристики, цифровое выражение которого неразрывно связано с таким знаком, в данном случае эти знаки не подлежат конкретизации.
Разъяснение вариантов инструкции по заполнению характеристик в заявке, устанавливаемой заказчиком, представлено в приложении к Инструкции по заполнению заявки.
Участник закупки не может применять иное толкование вышеуказанных понятий и требований.
Несоблюдение участником закупки инструкции по заполнению характеристик в заявке будет являться основанием для отклонения заявки на участие в закупке по пункту 1 части 12 статьи 48 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – за несоответствие информации, требованиям, установленным в извещении об осуществлении закупки.
__________________
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Приложение 
к Инструкции по заполнению заявки

значение характеристики не может изменяться участником закупки (данный вариант инструкции означает, что значение характеристики не подлежит изменению), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип накопителя
	SSD
	
	значение характеристики не может изменяться участником закупки
	Согласно регламенту работы ЭТП:
SSD
или
согласие

	Количественная
	Объем
	30
	мкл
	значение характеристики не может изменяться участником закупки
	Согласно регламенту работы ЭТП:
30
или
согласие



участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается реально существующее, предметно определенное значение характеристики), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Сорт пшеничной хлебопекарной муки
	Не ниже первого
	
	участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
	Высший

	Количественная 
	Общий объем установленной оперативной памяти
	≥ 8
	Гигабайт
	участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
	12



участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается значение характеристики только в виде диапазона), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Количественная 
	Динамический диапазон оптической плотности
	≤4
	
	участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
	≤4
или
≤3,5


	Количественная 
	Спектральный диапазон
	≥ 200 и ≤ 999
	нм
	участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
	≥ 200 и ≤ 999
или
≥ 300 и ≤ 750



участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается одно (единственное) значение характеристики), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип джема
	Фруктово-ягодный
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