ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к распоряжению Агентства государственных закупок Ульяновской области
от 27 декабря 2023 № 62-р



МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по оформлению приложений к заявке на закупку

Настоящие методические рекомендации разработаны в соответствии 
с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ), Положением об Агентстве государственных закупок Ульяновской области, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской области 
от 26.03.2020 № 6/139-П «Об Агентстве государственных закупок Ульяновской области», в целях оказания методической помощи государственным органам Ульяновской области, государственным казённым и бюджетным учреждениям Ульяновской области, государственным унитарным предприятиям Ульяновской области, муниципальным органам, муниципальным казённым учреждениям, муниципальным бюджетным учреждениям и муниципальным унитарным предприятиям (далее – заказчики) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее – закупки).

1. Состав приложений к заявке на закупку

К заявке на закупку должны прилагаться следующие электронные документы – приложения:
1) описание объекта закупки в соответствии со статьёй 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги;
3) проект контракта;
4) критерии оценки заявок на участие в конкурсах, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, порядок оценки заявок на участие в конкурсе;
5) перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок, предусмотренных пунктом 6 части 2 статьи 42 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
6) иные приложения.

2. Требования к оформлению приложений к заявке на закупку
(за исключением проектной документации, сметных расчетов)

Приложения к заявке на закупку оформляются на стандартных листах бумаги формата А4. Каждый лист должен иметь поля следующих размеров:

	в книжном формате:
30 мм – левое;
10 мм – правое;
20 мм – верхнее;
20 мм – нижнее;
	в альбомном формате:
20 мм – левое;
20 мм – правое;
30 мм – верхнее;
10 мм – нижнее. 



Подготовка приложений к заявке на закупку осуществляется в текстовом или табличном редакторе с применением шрифтов гарнитуры PT AstraSerif размера № 12. При изготовлении таблиц допускается использовать шрифты меньших размеров (№ 8 – 10). Текст печатается через одинарный межстрочный интервал, выравнивается по ширине страницы. 

3. Описание объекта закупки

Приложение к заявке на закупку «Описание объекта закупки» должно содержать информацию, предусмотренную статьёй 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, с учётом особенностей объекта закупки.
В целях описания объекта закупки заказчиками используется каталог товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – КТРУ). В соответствии с Правилами использования КТРУ, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145 
«Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», при планировании закупки и её осуществлении заказчик обязан использовать информацию, включённую в соответствующую позицию КТРУ, 
с указанной в ней даты начала обязательного применения. 
В соответствии с позицией КТРУ указывается следующая информация:
а) наименование товара, работы, услуги;
б) единицы измерения количества товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги (при наличии);
в) описание товара, работы, услуги (при наличии такого описания в позиции). 
Заказчик вправе указать дополнительную информацию, а также дополнительные потребительские свойства, в том числе функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги за исключением случаев, которыми установлены запреты на указание дополнительных характеристик. При этом в описание обязательно включается обоснование необходимости использования такой информации.
В случае отсутствия описания товара, работы, услуги в позиции КТРУ заказчик при использовании такой позиции самостоятельно осуществляет описание объекта закупки в соответствии с положениями статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 
Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ не установлен объём характеристик, который должен содержаться в описании товара, работы, услуги. В связи с этим заказчикам рекомендуется прописывать лишь такие характеристики, которые имеют важное и существенное значение, исходя из потребностей заказчика и специфики объекта закупки. Заказчики должны избегать указания избыточных характеристик, не влияющих на потребительские свойства объекта закупки. 
Описание объекта закупки формируется в виде папки с несколькими файлами:
– файла с таблицей функциональных, технических и качественных характеристик, эксплуатационных характеристик объекта закупки (при необходимости) в соответствии с частью 1 пункта 1 статьи 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (далее – характеристики);
– файла с иными сведениями в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
– файлов со сведениями о характеристиках объекта закупки, которые не могут быть структурированы в таблицу, таких как чертеж, эскиз, техническое задание, задание на проектирование, проектная документация, сметы, ведомости и иные текстовые и (или) графические файлы (при наличии).
При закупке товаров (за исключением лекарственных препаратов), работ, услуг характеристики оформляются в соответствии с таблицей № 1, при закупке лекарственных препаратов – таблицей № 2, представленными в приложении 
№ 1 к настоящим Методическим рекомендациям, с использованием функционала РИС «АЦК-Госзаказ» (при наличии реализации функции).
Иные сведения в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ оформляются по форме, представленной в приложении № 2 к настоящим Методическим рекомендациям.
Заполнение таблиц по описанию характеристик товаров, работ, услуг осуществляется с учётом следующих особенностей:
1. Характеристики товара, поставляемого при выполнении работ, оказании услуг, включаются в таблицу наряду с работой, услугой.
2. В столбце «Код позиции» указываются код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 и код позиции КТРУ (при наличии).
3. Наименование характеристики не должно содержать значение самой характеристики.
4. При установлении диапазонных значений характеристик заказчику рекомендуется использовать в наименовании характеристики слово «диапазон». Например, динамический диапазон оптической плотности, спектральный диапазон, диапазон изменения создаваемого давления и т.д.
5. При установлении значения характеристики заказчик применяет понятия, знаки и разъяснения их значений, указанные в приложении № 3 к настоящим Методическим рекомендациям. Иные понятия и знаки заказчиком не должны применяться.
6. При установлении инструкции по заполнению характеристик в заявке заказчик исходит из разъяснений вариантов, представленных в приложении № 4 к настоящим Методическим рекомендациям.
Учитывая объём указываемых сведений в таблицах рекомендуется использовать табличный редактор с применением шрифтов малых размеров № 8 – 10. 
Характеристики товаров, работ, услуг, содержащиеся в приложении «Описание объекта закупки», должны соответствовать характеристикам, включённым в структурированном виде в электронный документ «Заявка на закупку». 

4. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта,
начальных цен единиц товара, работы, услуги

Заказчик готовит обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги в соответствии с требованиями статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
Методические рекомендации по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утверждены приказом Министерством экономического развития Российской Федерации от 02.10.2013 № 567 и распоряжением Правительства Ульяновской области от 17.08.2018 № 411-пр.
В случае использования вышеуказанных методический рекомендаций, оформление приложения к заявке на закупку «Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги» рекомендуется осуществлять по форме, представленной в приложении № 5 к настоящим Методическим рекомендациям.
В случае, если используется иной порядок определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги, утвержденный федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным устанавливать такой порядок, заказчик готовит обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги, с учётом таких порядков.
Перечень нормативных правовых актов, устанавливаемых такие порядки:
- Приказ Минздрава России от 19.12.2019 № 1064н «Об утверждении Порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок лекарственных препаратов для медицинского применения»;
- Приказ Минздрава России от 15.05.2020 № 450н «Об утверждении порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок медицинских изделий»;
- Приказ Росгвардии от 15.02.2021 № 45 «Об утверждении Порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок охранных услуг»; 
– Приказ Минстроя России от 23.12.2019 № 841/пр «Об утверждении порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок в сфере градостроительной деятельности (за исключением территориального планирования) и Методики составления сметы контракта, предметом которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства»;
– Приказ Минстроя России от 21.08.2023 № 604/пр «Об утверждении порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, предметом которого может быть одновременно подготовка проектной документации и (или) выполнение инженерных изысканий, выполнение работ по строительству, реконструкции и (или) капитальному ремонту объекта капитального строительства, цены такого контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), методики составления сметы такого контракта и порядка изменения цены такого контракта в случаях, предусмотренных подпунктом «а» пункта 1 и пунктом 2 части 62 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
– Постановление Правительства РФ от 12.05.2017 № 563 «О порядке и об основаниях заключения контрактов, предметом которых является одновременно выполнение работ по проектированию, строительству и вводу 
в эксплуатацию объектов капитального строительства, и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации».
– Приказ Минтранса России от 20.10.2021 № 351 «Об утверждении Порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, а также цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при осуществлении закупок в сфере регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом». 

5. Проект контракта

Проект контракта разрабатывается с учётом требований статей 30, 34, 45, 94-96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, а также типовых условий контрактов, подлежащих применению заказчиками при осуществлении закупок, установленных Правительством Российской Федерации, и Методических рекомендаций по составлению контрактов и гражданско-правовых договоров, заключаемых заказчиками.
Отдельные требования к содержанию контракта установлены следующими нормативными правовыми актами:
– постановление Правительства РФ от 20.09.2014 № 963 «Об осуществлении банковского сопровождения контрактов» (при необходимости);
– постановление Правительства РФ от 23.12.2016 № 1466 «Об утверждении типовых условий контрактов, предусматривающих привлечение к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций»;
– приказ Минстроя России от 05.06.2018 № 336/пр «Об утверждении Методики составления графика выполнения строительно-монтажных работ и графика оплаты выполненных по контракту (договору), предметом которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства, работ» (при необходимости);
– приказ Минстроя России от 23.12.2019 № 841/пр «Об утверждении Порядка определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги при осуществлении закупок в сфере градостроительной деятельности (за исключением территориального планирования) и Методики составления сметы контракта, предметом которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства» (при необходимости);
– постановление Правительства РФ от 19.08.2022 № 1445 «Об утверждении типовых условий контрактов на выполнение работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом по регулируемым тарифам, подлежащих применению заказчиками при осуществлении закупок указанных работ для обеспечения государственных или муниципальных нужд»;
– постановление Правительства РФ от 12.01.2023 № 10 «Об особенностях описания тест-полосок для определения содержания глюкозы в крови, являющихся объектом закупки для обеспечения государственных и муниципальных нужд, о типовых условиях контрактов, подлежащих применению заказчиками при осуществлении закупок, на поставку таких тест-полосок и о внесении изменений в перечень отдельных видов медицинских изделий, происходящих из иностранных государств, в отношении которых устанавливаются ограничения допуска для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
– постановление Правительства РФ от 29.03.2023 № 498 «Об утверждении типовых условий контрактов на оказание услуг питания детей, обучающихся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 
– постановление Правительства РФ от 08.04.2023 № 572 «Об утверждении типовых условий контрактов на выполнение работ по ремонту автомобильных дорог, искусственных дорожных сооружений»; 
– постановление Правительства РФ от 04.05.2023 № 694 «Об утверждении типовых условий государственных контрактов на оказание услуг по хранению, уничтожению, экспертизе, оценке рыночной стоимости имущества, обращенного в собственность государства»;
– постановление Правительства РФ от 29.06.2023 № 1066 «О типовых условиях контрактов на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства».

6. Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе

Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе и правила оформления установлены Положением об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2021 г. № 2604 «Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2021 г. № 2369 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации». Форма «Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе» представлена в приложении № 6 к настоящим Методическим рекомендациям.

6
_______________
Приложение № 1
к Методическим рекомендациям

Таблица 1

	Тип объекта закупки
	

	Наименование товара, работы, услуги1
	Код позиции
	Товарный знак2
	Характеристики товара, работы, услуги
	Количество (объем работы, услуги)
	Единица измерения
	Цена за единицу
	Стоимость позиции

	
	
	
	Наименование характеристики
	Значение характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



1 – При включении дополнительных характеристик в случае использования КТРУ, в данном столбце указывается обоснование включения дополнительной информации в сведения о товаре;
2 – При указании товарного знака применяются слова «Допускается поставка эквивалента» в случае отсутствия соответствующего обоснования

Таблица 2
	Международное непатентованное (химическое, группировочное) наименование (МНН) или торговое наименование лекарственного препарата
	Включен в перечень ЖНВЛП
	Закупка осуществляется по торговому наименованию
	Сведения о МНН, лекарственных формах, дозировках и единицах измерения, а также упаковках лекарственного препарата
	Количество
	Цена за единицу дозировки
	Стоимость
	Дополнительные характеристики в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.11.2017 № 1380

	
	
	
	
	
	
	
	Наименование и  единица измерения характеристики
	Значение характеристики
	Обоснование необходимости указания характеристики

	
	
	
	Наименование товара:
Основной вариант поставки:
Альтернативные варианты поставки:
	
	
	
	
	
	


_____________


Приложение № 2
к Методическим рекомендациям

	№ п/п
	Сведения
	Содержание

	1
	Обоснование указания товарного знака без сопровождения такого указания словами «или эквивалент»
	Указывается заказчиком в следующих случаях:
- несовместимость товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимость обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;
- закупаются запасные части и расходные материалы к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. 

	2
	Обоснование необходимости использования показателей, требований, условных обозначений и терминологии, не установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации
	Указывается заказчиком в случае, если при составлении описания объекта закупки не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и терминология.

	3
	Требования в отношении упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток
	Указываются заказчиком при необходимости.

	4
	Изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку:
	Указывается заказчиком, если в описании содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается контракт

	5
	Информация о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт
	Указывается заказчиком, если в описании содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт

	6
	Требования к гарантии качества товара, работы, услуги
	Требования к гарантии качества товара, работы, услуги, а также требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара (далее - гарантийные обязательства), к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара, устанавливаются заказчиком при необходимости. В случае определения поставщика машин и оборудования заказчик устанавливает требования к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока, а также к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае определения поставщика новых машин и оборудования заказчик устанавливает требования к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика данного товара и к сроку действия такой гарантии.

	7
	Количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить

	В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, указываются следующие положения: 
В соответствии с частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ оплата поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества поставленного товара, объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта. Количество поставляемого товара, объем выполняемой работы, оказываемой услуги определяется на основании заявок заказчика. 

	8
	Примечание к документам описания объекта закупки
	Указывается заказчиком при необходимости:
1) В случае, если в каком-либо из документов описания объекта закупки указаны конкретные нормативные документы, принятые в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации (Технические регламенты, ГОСТы и т.п.), и в такие нормативные документы внесены изменения либо такие документы признаны утратившими силу, к исполнению принимаются действующие нормативные документы.
2) В случае, если в каком-либо из документов описания объекта закупки содержатся указания на товарные знаки, участникам закупки следует учитывать данные позиции как сопровождающиеся словами «или эквивалент» (для случая, если заказчиком в файлах описания объекта закупки указывается товарный знак без сопровождения такого указания словами «или эквивалент» по тексту, при этом у заказчика отсутствует обоснование такой необходимости).
В случае, если применение эквивалентных товаров потребует внесения изменений в проектную документацию, участник закупки обязан оплатить затраты, связанные с внесением таких изменений (в случае наличия проектной документации).


_____________





Приложение № 3
к Методическим рекомендациям

Разъяснение понятий, которые могут применяться заказчиком при указании максимальных и (или) минимальных значений показателей товара: 

	Знак, понятие
	Разъяснение

	«≤», «не более», «не выше», «не больше», «не шире», «до», «не превышает»
	означает меньше установленного значения и включает крайнее максимальное значение


	«≥», «не менее», «не ниже», «не меньше», «не уже», «от», «не хуже»
	означает больше установленного значения и включает крайнее минимальное значение


	«<», «менее», «ниже», «меньше», «уже»
	означает меньше установленного значения и не включает крайнее максимальное значение


	«>», «более», «свыше», «выше», «больше», «лучше», «превышает», «шире»
	означает больше установленного значения и не включает крайнее минимальное значение


	«значение в виде интервала, указанного через тире»
	означает диапазон значений и включает крайние значения

	«≈», «±»
	используются заказчиком только при указании значения характеристики, цифровое выражение которой неразрывно связано с таким знаком, в данном случае эти знаки не подлежат конкретизации



____________

Приложение № 4
к Методическим рекомендациям

Разъяснение вариантов инструкции по заполнению характеристик в заявке

значение характеристики не может изменяться участником закупки (данный вариант инструкции означает, что значение характеристики не подлежит изменению), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип накопителя
	SSD
	
	значение характеристики не может изменяться участником закупки
	SSD


	Количественная
	Объем
	30
	мкл
	значение характеристики не может изменяться участником закупки
	30




участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается реально существующее, предметно определенное значение характеристики), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Сорт пшеничной хлебопекарной муки
	Не ниже первого
	
	участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
	Высший

	Количественная 
	Общий объем установленной оперативной памяти
	≥ 8
	Гигабайт
	участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики
	12



участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается значение характеристики только в виде диапазона), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Количественная 
	Динамический диапазон оптической плотности
	≤4
	
	участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
	≤4
или
≤3,5


	Количественная 
	Спектральный диапазон
	≥ 200 и ≤ 999
	нм
	участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики
	≥ 200 и ≤ 999
или
≥ 300 и ≤ 750



участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики (данный вариант инструкции означает, что указывается одно (единственное) значение характеристики), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип джема
	Фруктово-ягодный
	
	участник закупки указывает в заявке только одно значение характеристики
	Фруктовый

	
	
	Фруктовый
	
	
	

	
	
	Ягодный
	
	
	








участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики (данный вариант инструкции означает, что варианты значения характеристики выбираются участником закупки), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип джема
	Фруктово-ягодный
	
	участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики
	Фруктовый;
Ягодный

	
	
	Фруктовый
	
	
	

	
	
	Ягодный
	
	
	



участник закупки указывает в заявке все значения характеристики (данный вариант инструкции означает, что указываются все значения характеристики), например:

	Тип характеристики
	Наименование характеристики
	Значение
характеристики
	Единица измерения характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Правильный вариант
указания значения
характеристики

	Качественная
	Тип джема
	Фруктово-ягодный
	
	участник закупки указывает в заявке все значения характеристики
	Фруктово-ягодный;
Фруктовый;
Ягодный

	
	
	Фруктовый
	
	
	

	
	
	Ягодный
	
	
	


_______________________


Приложение № 4
к Методическим рекомендациям

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта,
начальных цен единиц товара, работы, услуги

(указывается наименование объекта закупки)

	Основные характеристики объекта закупки
	В соответствии с Описанием объекта закупки

	Используемый метод определения с обоснованием:
	

	Расчёт
	

	Дата подготовки обоснования:
	



	Работник контрактной службы/
контрактный управляющий:

	(должность)

	
	/
	
	/

	(подпись/расшифровка подписи)


__________________________________
(Ф.И.О. исполнителя/контактный телефон)




Приложение № 5
к Методическим рекомендациям







	[bookmark: P266]ПОРЯДОК
рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе

	[bookmark: P268]I. Информация о заказчике и закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд



	
	
	
	Коды

	Полное наименование
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Место нахождения, телефон, адрес электронной почты
	
	по ОКТМО
	

	Наименование бюджетного, автономного учреждения, государственного, муниципального унитарного предприятия, иного юридического лица, которому переданы полномочия государственного, муниципального заказчика <1>
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Место нахождения, телефон, адрес электронной почты <1>
	
	по ОКТМО
	

	Наименование объекта закупки
	



	[bookmark: P306]II. Критерии и показатели оценки заявок на участие в закупке

	N
	Критерий оценки
	Значи-мость критерия оценки, процен-тов
	Показатель оценки
	Значи-мость показа-теля оценки, процен-тов
	Показатель оценки, детализирующий показатель оценки
	Значимость показателя, детализирующего показатель оценки, процентов
	Формула оценки или шкала оценки

	1.
	Цена контракта, сумма цен единиц товара, работы, услуги
	___ <2>
	-
	-
	-
	-
	оценка заявок осуществляется по формулам, предусмотренным пунктами 9 или 10 Положения об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2021 г. № 2604 «Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2021 г. № 2369 
и признании утратившими силу некоторых актов 
и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» (далее - Положение)

	2.
	Расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ (далее - расходы)
	___ <2>
	расход № 1 (__) <3>
	___ <4>
	-
	-
	оценка заявок осуществляется по формуле, предусмотренной пунктом 14 Положения

	
	
	___ <2>
	расход № 2 (__) <3>
	___ <4>
	-
	-
	оценка заявок осуществляется по формуле, предусмотренной пунктом 14 Положения

	3.
	Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки
	___ <2>
	качественные характеристики объекта закупки
	___ <4>
	характеристика № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика № 2 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	функциональные характеристики объекта закупки
	___ <4>
	характеристика № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика № 2 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	экологические характеристики объекта закупки
	___ <4>
	характеристика № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика № 2 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	4.
	Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации
	___
	наличие у участников закупки финансовых ресурсов
	___ <4>
	характеристика квалификации участников закупки № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика квалификации участников закупки (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	наличие у участников закупки оборудования и других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании
	___ <4>
	характеристика квалификации участников закупки № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика квалификации участников закупки № 2 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	наличие у участников закупки опыта работы, связанного с предметом контракта
	___ <4>
	характеристика квалификации участников закупки № 1 (общая цена исполненных участником закупки договоров)
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика квалификации участников закупки № 2 (общее количество исполненных участником закупки договоров)
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика квалификации участников закупки № 3 (наибольшая цена одного из исполненных участником закупки договоров)
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	наличие у участников закупки деловой репутации
	___ <4>
	характеристика квалификации участников закупки № 1 (значение индекса деловой репутации участника закупки)
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	наличие у участников закупки специалистов и иных работников определенного уровня квалификации
	___ <4>
	характеристика квалификации участников закупки № 1 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>

	
	
	
	
	
	характеристика квалификации участников закупки № 2 (___) <3>
	___ <5>
	___ <6>
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	[bookmark: P425]III. Отдельные положения о применении отдельных критериев оценки, показателей оценки и показателей оценки, детализирующих показатели оценки, предусмотренных разделом II настоящего документа



	№
	Наименование критерия оценки, показателя оценки, показателя оценки, детализирующего показатель оценки, при применении которого устанавливается положение, предусмотренное графой 3
	Положение о применении критерия оценки, показателя оценки, показателя оценки, детализирующего показатель оценки

	1
	[bookmark: P431]2
	[bookmark: P432]3

	
	
	



--------------------------------
[bookmark: P438]<1> Указывается в случае передачи в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетному, автономному учреждению, государственному, муниципальному унитарному предприятию, иному юридическому лицу полномочий государственного, муниципального заказчика.
[bookmark: P439]<2> Указывается значимость критерия оценки от суммы величин значимости всех применяемых критериев оценки с учетом предельных величин значимости критериев оценки заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд согласно приложению № 2 к Положению.
[bookmark: P440]<3> Указывается наименование показателя оценки, показателя оценки, детализирующего показатель оценки заявок 
по соответствующему критерию оценки.
[bookmark: P441]<4> Указывается значимость показателя оценки от суммы величин значимости всех применяемых показателей оценки по критерию оценки.
[bookmark: P442]<5> Указывается значимость показателя оценки, детализирующего показатель оценки, от суммы величин значимости всех применяемых показателей оценки, детализирующих показатель оценки.
[bookmark: P443]<6> Указывается формула, предусмотренная пунктом 20 Положения, или устанавливается в соответствии с пунктами 21 и 22 Положения шкала оценки.
___________________
